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Филиала,госудчр,,".rr"о"олооо*JiJiýffi:"'#:ЖЬеждеЕиll 
высшего образоваrrия(ставропоJБский государствепный педагогический ;rЪr*Й;; ;Ьешlовске

I.норNIАтивныЕ ссылки
ПОР"ДОП КОМПЛОКТОВ€lЕИя фонда оrр:4ч.тся следующими нормативными докумеIIта^dи:- Федеральньй закон от zg,72.zOtZ г. М 27З-ФЗкоб образоваIIии в РоссийскойФедерации>; 

--9 \\чч ччрGLJUtсltlии IJ I.Oсси

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. J\ъ 149-ФЗ кОб информации, информациоЕЕьжтехнологиях и о защите информации; 
lrrДwvРД

- Федеральньтй закон от Zg.li.tg94 г. М 78-ФЗ ко библиотечном деле);- Приказ Министерства образованиrI Росоийско; й;;*ии от 2з.Oз.lgggг. М 716 <оборганизационньж мерах по обеспечоЕию )лфеждений профосс"о"*""о.о образованияучебной литературой>;
- ПрикаЗ МинкульТуры РоссИи от 08.10.2012 г. J\ъ 1077 (Об утвеРждении Порядка yleTaдокумеЕтов, входящих в состав библиотечного фондо;- |ст9 и другие локаль}Iые нормативные акты Филиа-па;
- Требования Фелеральнъж государствеIIнъж образовательЕьIх стаЕдqртов (ФГОС)высшего образования и среднего про ф ec."o"*i"o.o ЪЪр* ou ания.

2.ТЕРМИНЫ И ОБОЗНАЧЕНИЯ
2.1. Терминьт
Аналитико-синтетическая переработка информации - этодокр(9нтоВ с целью извлочения необходиr"r" auЪдений, их оценки,обобщения.
БиблиотечнаЯ услуга это результат библиотечного обслуживания,удовлотворяющий опредолеЕную потробность noor.o"u..* о"оБй"-й

б"б;:Т;:течный 
фонд - это упорядоченное собрание документов) которое хранится в

преобразование
сопоставления,

Комплектовапие фонда
приобретения, полrIения и
библиотеки;

организация библиотечного фонда * это совоку,,ностъ процессов приема, )лета,техЕической библиотечной обработки, размещения и хранения произведений печати идругих документов;
Пользователь библиотеки - это отдельЕое лицо или организация, обратившмся к ееуслугап4. {анньй тормиЕ не }.прiLздняет понятия ((читатель>, а расширяет ого.СПРаВОЧНО-бИбЛИОГРафИЧеСкий аппарат 1СВа; - это совоку,,ность традиционньжи электронньж справоцъж и библиографических iзданий, библиотечных каталогов,используемых 

''ри раскрытии фондов бибrп.тъrеr,и и обслуживании читателей.управление фондом - регулирование его состава, объема структуры в соответствииСЗаДаЧами библиотеки; 
vrнJ\rJyl

Формировацие библиотечнъж фондов - это совокупность процессов, наrrравлеЕныхIIа создаЕИе и рЕввиТие библиОтечногО фонда, состоит из комплектования, организадии и
}]ffiж. Фондом' а также исключения из фонда 

',роизведений rrечати и других
2.2. обозrтачеЕия

ТПК - тематический плаЕ комплектования;
ниР - ЕаrfiIо-исследовательскм 

работа.
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положение о библиотеке
Фиrиала государственного бюджетного образовательного уIреждениrI высшего образования

(ставропоJьский государственный педагоги.Iеский инстtтгуо в г. Будешrовске

3. оБщиЕ положЕния
Положение о библиотеке оrrредеJulет полное
информационно-библиографическое обсrryживание
информационными за[роса]чlи.

и оперативное библиотечное и
пользователей в соответствии с

3.t. Приоритетными направл9ниями библиотеки явJuIется сбор, аЕалитико-
сиЕтетическая обработка и распространение информации, информационное содействие
образовательЕому процессу, формирование информационной культуры
IIользователей/читателей.

З .2. Биб лиотека создается и ликвидиру9тся приказ ом директор а Филиала.
3.3. Библиотеку возглавJuIет заведующий, назначенный на должность дироктором

Филиала.
3.4. Работник библиотоки назнача9тся Еа должность и освобождается от должности

прика:}ом директора Филиалa, по trредставлонию заведующего библиотекой.

4. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ БИБЛИОТЕКИ
4.1. Содействие в подготовке квалифицировЕlнных сIIециалистов,

коЕкурентоспособньж на рынке труда, компетентных, от9чественньIх, свободно
владеющих своей профессиой, способных к эффективной работе, готовьтх к постоянному
профессиональЕому росту, социальноЙ и профессиональноЙ мобилъности.

4.2. Воспитание информационной культуры: привитие навыков пользования книгой,
электроЕными ресурсЕl]чIи, другими средстваI\4и обуrения.

4.З. Содействие взаимопоЕиманию и сотрудничеству между людьми, народаN{и

незtIвисимо от расовой, надиональной, этнич9ской, религиозной и социальной
принадлежности, )цитывм разнообразие мировоззренческих подходов, содействие

реаJIизации гIрава обуrающихся и студентов на свободный выбор мн9ний и убежлений.
Обеспечение развития способностей какдого человека, формирование и раi}витие его
личности в соответствии с приЕятыми в сомь9 и обществе духовно-ЕравствеIIными и
социокультурными ценностями.

4.4, Содействие защите обуrшощихся от информации, пропаганды и агитации,
нffIосящих вр9д его здоровью, нравственному и д}ховному развитию, в том числе от
национаJIьной, классовой, социальной нетерпимости, от рекламы алкогольной продукции
и табачньж изделиЙ, от проIIаганды социального, расового, национЕrльного и религиозного
неравенства, от информации порнографического характера, от информации,
пропагандирующей нотрадиционные сексуальЕые отношониrI, а также от распространения
печатной продукции, аудио_ и видеоrrродукции, пропагаfiдирующей насилие и
жестокость, наркоманию, токсикоманию, антиобщественно9 поведеЕие.
4.5 Формирование библиотечного фонда Филиала лишь из тех уrебньтх пособий,
материаJIов и уrебников, которые не включены в Федеральный список эксц)емистских
материапов и соответствует требовшrиям оборота информационной продукции среди
детей.

4.6 Непрерывное осуществлеЕие KoHTpoJuI и предотвращение фактов поступления

фо"д библиотеки Филиа-rrа rrечатных, аудио-, аудиовизуЕIльньIх и иньD( материалов,
содержащих хотя бы один из IIризнаков, предусмотренньж ч.1 ст.1 Закона Ns 114- ФЗ кО
противодействии экстремистской деятельности).
4.7 В помощонии библиотеки размощается Федераrrьный список эксц)емистской
литературы в электропном виде, угворжденный ФедераJIьным органом испоJIнитольной
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положение о бибдиотеке
Филиала государственЕого бюджgгного образовательного rrреждениll высшего образоваrrия

((стtIвропоJБский государственный педагомческий институт> в г. Буденновске

власти, запрещенноЙ К распространеIIию Еа территории Российской Федерации.
Проводится сворка библиотечного фонДа и постУIIающей литературы с федера-пьныпли
спискilпdи экстремистских материалов, опубликованньж на сайте Министерства юстиции
Российской Федерации.
4.8 .щля реализации основньж задач библиотека формирует фо"д библиотечно-
информационньж ресурсов Филиала,
4.9 В библмотеке осуществJUIется индивидуальньй учет каждого экземпляра,
поступающего в фонд библиотеки или выбывающего из него.
4.10 ответствеIIносТь за систематичносТь и качество комплектования осЕовного фонда
библиотеКи, комплектования 1.T ебного фонда в соответствии с федераJIъными ,raрa"""*"
уrебников И учебно-методических изданий, создаЕио необходимьж условий для
деятельности библиотеки несет р}ководитель общеобразовательного }црежд9ния в
соответствии с уставом }л{реждения.

5. Функции БиБлиотЕки
5,1 обеспечение студонтов, преподаватgлей, учебно-вспомогатеJIьного персонала,

других категорий работников Институга, иЕьж лиЦ (далее - пользователей) достуtIом к
информации, знаниям, идеям, культурным ценностям, посредством использования
библиотечно-информационньIх ресурсов на магнитном (аудио-в"део), цифровом (CD-
диски), коммуникативноМ (компьютерные сети) и иЕьD( носитоJUD( в соотвотствии с их
информационными запросап{и.

5.2 Формирование библиотечного фо"да в соотвеТствии с профилем вуза и
информационными потребностями читателей. Пополнение фоrдоu au a"a, привлечения
информационньж ресурсов сети Internet, баз и банков данньж Других учрЪждений и
организаций.

Создание В Институте информационно-библиографической среды как сферы
образования сrrециальными библиотечными и информационными aрaдai"*и. Воспитание
информационной культуры: привитие навыков пользования книгой, справоIIно-
поисковым аппаратом, информационно-поисковыми сиотемами.

ОрганизаЦия и упрЕIвление едиЕым информаuионным фондом с целью оптимизации
объема, состава и эффективности его использоваЕия.
5.З Комплектование уrебныпли, на)лшо-по''улярными, научЕыми, художеств9нными
докумеЕтаI4и дJм студентов и п9дагогов на традиционньD( и нетрадиционньж носителях
информаЦии, в т.ч. создаваемьж в Филиале (публикации и работы сотрудников Институга,
ЕаrIныо работы, рефераты и др}тие материалы, ориентировчIнЕые на использование
широким кругом пользователей библиотеки).

5.4 УчасТие в обеСпечениИ образовательногО и наr{ного процессов уrебными и
вспомогательными документами и информационной продукцией.

5.5. РасширеЕие и совершенствование библиотечньD( услуг, повышение их качества
на основ9 технического оснащоЕия библиотеки, компьютеризации библиотечно-
информационньIх процессов.

5.6 Помощь в обеспечении возможности совершoнствованиJI профессионального
}ровня работников библиотеки.

5.7. АктиВЕое испоЛьзование толекоммУникационНьIх технологий в решении задач
библиоте,шой поддержки образовательной деятельности и организtllши досчпа к
информации, в том числе лицЕtм с ограниченными возможностями здоровья.
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положсние о библиотеке
Филиала государственного бюджетного образовательного учреждец}UI высIцего образования(стalвропольский государственrтьй педагогический Ьсr*у1y в г. Буденuовске

5. 8. Ана_тrитико-синтетическаrl обработка иЕформации.
5,9, ОрганизаЦия И Веденио справочно-ОиОлиографического аппарата библиотеки,вкJIючающего электронный каталог, томатичоскую картотеку статей, краеведческуюкартотеку.

_ 5.10. ИнформационЕое, библиографическое
обслуживание всех категорий пользователей,
возможностями здоровья.

5,11, Бесплатное обесгrечение пользователей основными библиотечными услугами.предоставлоние полной информации О составе библиотечного фонда через системукаталогов, картотек и д)угие формы библиотечного инфорr"ро"ur""-.
5,12, оказание коЕсультативноЙ помощи в IIоиске и выборе произведений почати идр}тих документов.

7. прАвА
7.1 Сотрудники библиотеки имеют право:

- опредеJШть содерЖание И коЕкротIIые формы
целями и задачами, укiванными в настоящем
Правила rrользования библиотекой и другие
деятельность;

и сrтравочно-библиографическое
в том Iмсле с ограниченными

своей деятельЕости в соответствии с
Положении, разрабатывать структуру,

док}ц,Iенты, регламентирующие ее

5.13. Вьцача во временЕое
биб.тплотечного фонда.

полъзование произведений rrечати и друшх документов из

5,I4, Формирование политики в области библиоте.пrо-информационного
обс;ryживаниЯ В Филиалео разработка текущих и персtIоктивньж планов работыбиблиотекИ И ра3витие системЫ библиотечно-информациоЕного обслryживания,использование информационной среды Филиала.

б. взАимодЕЙствиЕ связи
6,1, Библиотека осуществJU{еТ свою деятельЕостЬ во взаимодействии со всемиподраздоЛеЕиямИ Филиала, с библиОтекаNdи города, издательствапdи И другимиучреждениями дJUI полного Удовлетворония потребностей читателей в о"-й;;;;^;информаЦии, издаТельствамИ и ДРугиМи rryежДени'ми дJUI IIошIого удовлетворенияпотребностей .патателей в документах и информации.
6,2, Библиотека пол}ryIаеТ от дирекТорu Ф"о"*а и заместитеJUI директора по УиНРФилиаJrа указания и распоряЖениrI по организациоЕIIо-производствеIIной деятельности.6,3, Библиотека как структурное подразделение координирует работу с кафедрадли,

деканатоМ, взаимодействуеТ с другими подразделеЕиями, обеспЬчивйщ"r" деятельностьФилиала для решениlI задач функционирования учебно-воспитательного процесса инаучЕо-исследовательокой деятолъности,

- зЕакомиться с об_разовательно-профессионалъIIыми про|р€lмм;lN{и, учебньлrли планап4и,тематикой ниР Институга, ПОл}л{ать от cTpyKTypIIbD( подразделений Инстиryтаматериалы и сведения, необходимые для решения поставлеIIЕьж перод библиотекоt задач;- пРедставJшть институI в различньIх )л{реждеЕиях, организациrж: приниматьнепосредственIlое rIастие в работе наr{ньж конференций, совещанпй и семинаров повопросаN4 библиоточцой и информационно-бибп"о.рф""еской деятельности;- осуществJuIть деятельность, направленнуIо на достижение целей библиотеки, улуqшатьинформационно-библиографич..по. обслуживание пользователей.
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цоложецие о библиотеке
Филиала государственного бюджетного образовательного }п{режденIбI высшего образования

(ставропольский государственrшй педагомtIескиЙ инсткгуг> в г, Буденновiке

8. отвЕтствЕнность
8.1. Сотрудники библиотеки несут ответственЕость за сохранность единого

библиотечного фонда, материально-техЕическую базу, созданные или приобретенные
иЕформационные реси)сы, представлеЕные финансовые средства, их эффективное
испоJIьзоваIIие И 3а невьшолнение функций, отнесеIIньтх в их компетенции в
устаЕовленном законодатольством порядке.

8.2. Сотрудники библиотеки, виновные в причиIIонии УЩерба библиотетIным фонда:чr,информациоЕным ресурсап{, материально-технической базе библиотеки 
- 

несуt
ответствоIIностЬ в IIорядке, предусмоТренноМ действуrощим законодательством.

8.З. Заведующий библиотекой несет персоналъную ответствеIIность за вьшолнение
возложеIIНьDi IIа биб.шIотекУ Задач и функций, за состояЕие охраны труда и техЕики
безопасности, контроль и ответствонность за исполнением настоящего Положения,
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